Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 14/2018 Dyrektora
Gminnego Przedszkola Publicznego nr 3
im. Kubusia Puchatka w Woli

z dnia 28 grudnia 2018 r.

POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W GMINNYM PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 3 IM. KUBUSIA PUCHATKA
UL. GORNICZA 47 B

43-225 WOLA

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

Ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000.)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji.

Gminne Przedszkole Publiczne nr 3 im. Kubusia Puchatka
gpp3wolakubus@wp.pl



Polityka Bezpieczenistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im. Kubusia Puchatka

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

W Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im. Kubusia Puchatka ustanawia sie, wdraza,
eksploatuje, monitoruje i doskonali Polityke Bezpieczenistwa Przetwarzania Danych
Osobowych, ktéra powinna zapewnia¢ poufnos¢, dostepno$é i integralnos¢ informacji
zgodnie z wymogami obowigzujgcych aktéw prawnych.

Niniejsza Polityka Bezpieczenstwa dotyczy zaréwno danych osobowych przetwarzanych
w sposob tradycyjny w ksiegach, aktach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych, jak
i w systemach informatycznych. Procedury i zasady okreslone w niniejszym dokumencie
stosuje sie do wszystkich oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
zaréwno zatrudnionych w Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im. Kubusia Puchatka w
Woli jak
i innych np. studentéw, odbywajgcych w nim praktyki pedagogiczne.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych danych wymaga sie, aby wszyscy jego
uzytkownicy byli Swiadomi koniecznosci ochrony wykorzystywanych zasobéw. Konsekwencjg
nie stosowania przez pracownika srodkéw bezpieczeristwa okreslonych w instrukcjach
wewnetrznych moze byé zniszczenie czesci lub catosci systemoéw informatycznych, utrata
poufnosci, autentycznosci, straty finansowe, jak réwniez utrata wizerunku. Polityka
bezpieczenstwa podlega okresowe] kontroli, nie rzadziej niz raz do roku. Przegladu Polityki
Bezpieczenstwa dokonuje Administrator w porozumieniu z I0D.

Rozdziat i
Definicje

Ponizej przedstawione zostaty definicje, skroty zwrotéw stosowanych w Polityce
Bezpieczenstwa:

1. Administrator danych osobowych — Gminne Przedszkole Publiczne nr 3 im. Kubusia
Puchatka w Woli.

2. Inspektor Ochrony Danych - osoba wyznaczona przez Administratora Danych,
koordynujgca procesy zwigzane z przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych
w ramach procesdw przetwarzania danych osobowych zachodzacych w strukturze
Administratora Danych.

3. Ustawa o ochronie danych osobowych — rozumie sie przez to ustawe z 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000.).

4. Rozporzadzenie — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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Polityka Bezpieczenistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im. Kubusia Puchatka

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy95/49/WE.

Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej.

Zbiér danych osobowych — kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze
osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw
ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

Przetwarzanie danych — rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach
informatycznych.

System informatyczny — rozumie sie przez to zespdt wspdtpracujacych ze sobg urzadzen,
programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych
w celu przetwarzania danych osobowych.

System tradycyjny — rozumie sie przez to zespdt procedur organizacyjnych, zwigzanych
z mechanicznym przetwarzaniem informacji i wyposazenia i srodkéw trwatych w celu
przetwarzania danych osobowych na papierze.

Zabezpieczenie danych w systemie informatycznym — rozumie sie przez to wdrozenie
i eksploatacje stosownych s$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
ochrone danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem.

Administrator systemu informatycznego — rozumie sie przez to osobe lub osoby,
upowaznione przez administratora danych osobowych do administrowania i zarzadzania
systemami informatycznymi.

Uzytkownik — rozumie sie przez to upowaznionego przez administratora danych
osobowych wyznaczonego do przetwarzania danych osobowych pracownika;
Identyfikator uzytkownika (login) — cigg znakow literowych, cyfrowych lub innych,
jednoznacznie identyfikujgcy osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych
w systemie informatycznym.

Hasto — cigg znakdéw literowych, cyfrowych lub innych, przypisany do identyfikatora
uzytkownika, znany jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym.
Incydent - pojedyncze zdarzenie lub seria niepozadanych lub niespodziewanych zdarzen
zwigzanych z bezpieczenstwem informacji, ktdre stwarzajg znaczne
prawdopodobienstwo zaktdcenia dziatan Gminnego Przedszkola Publicznego nr 3 im.
Kubusia Puchatka
i zagrazajg bezpieczenstwu informacji.
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Polityka Bezpieczenistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im. Kubusia Puchatka

Rozdziat Il
Osoby odpowiedzialne za ochrone danych osobowych
Za przetwarzanie danych osobowych oraz ich ochrone zgodnie z postanowieniami RO-
DO, Ustawy, Polityki oraz procedur wewnetrznych z zakresu ochrony danych osobowych
wdrozonych w strukturze Gminnego Przedszkola Publicznego nr 3 im. Kubusia Puchatka
w Woli, odpowiadaja:

1. Administrator Danych,
2. Inspektor Ochrony Danych,
3. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

Administrator Danych Osobowych odpowiedzialny jest za:

1) zapewnienie odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych w celu
zapewnienia i wykazania przetwarzania danych osobowych zgodnie z zasadami
przetwarzania danych osobowych okreslonymi w RODO,

2) wdrozenie procedur ochrony danych osobowych,

3) zapewnienie srodkow umozliwiajgcych prawidtowa realizacje praw oséb, ktérych da-
ne dotyczg,

4) wdrozenie odpowiednich srodkéw organizacyjnych i technicznych, aby zapewni¢
stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy istniejgcemu ryzyku naruszenia praw lub
wolnosci 0sdéb, ktérych dane dotyczg,

5) zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych wtasciwemu organowi
nadzorczemu, a w przypadku, gdy zajdg ku temu odpowiednie przestanki, réwniez
osobie, ktorej dane dotyczg,

6) nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

7) zapewnienie legalnosci przekazywania danych osobowych do podmiotéw trzecich,

8) Administrator Danych nadzoruje dziatania IOD oraz wydaje mu zalecenia, co do
sposobu wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Polityki,

9) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

10) opracowywanie unikalnych tresci klauzul informacyjnych, klauzul zgdd na przetwa-
rzanie danych osobowych, uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz
innych klauzul / postanowien zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,

11) koordynowanie postepowania w sytuacji wykrycia naruszenia.

Inspektor Danych Osobowych.
1) funkcje IOD petni osoba wyznaczona przez Administratora Danych,
2) wzory dokumentéw wyznaczenia oraz odwotania 10D znajdujg sie w Zataczniku nr 1
do Polityki.
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Polityka Bezpieczenistwa Przetwarzania Danych Osobowych
w Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im. Kubusia Puchatka

Do zadan IDO nalezy:

1) monitorowanie przestrzegania wdrozonych procedur ochrony danych osobowych,

2) dziatania zwiekszajgce swiadomos¢ pracownikéw Administratora Danych w zakresie
obowigzkéw wynikajgcych z RODO lub przyjetych procedur,

3) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO,

4) kontrola upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

1) kazda osoba, ktdra uzyskata upowaznienie do przetwarzania danych, zobowigzana
jest do ich ochrony w sposdéb zgodny z przepisami RODO, Ustawy oraz
postanowieniami Polityki,

2) osoba upowazniona zobowigzana jest do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz sposobodw ich zabezpieczenia. Obowigzek ten istnieje takze po ustaniu
zatrudnienia. Stosowny zapis o przyjeciu zobowigzania do zachowania w tajemnicy
przetwarzanych danych osobowych zawiera oswiadczenie, ktérego wzdr znajduje sie
w Zatgczniku nr 2 do Polityki.

Rozdziat Il
Podstawowe zasady zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

1. Ochrona danych osobowych przetwarzanych przez Administratora danych osobowych
obowigzuje wszystkie osoby, ktére majg dostep do danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu, bez wzgledu na zajmowane stanowisko oraz miejsce wykonywania, jak
rowniez charakter faczacej je umowy lub stosunku pracy z Administratorem danych
osobowych.

2. Zachowanie tajemnicy w zakresie danych osobowych obowigzuje zaréwno podczas
trwania stosunku pracy lub innej umowy tgczacej Uzytkownika z Administratorem danych
osobowych, jak rowniez po ustaniu stosunku pracy lub innej umowy.

3. Administrator danych osobowych jest odpowiedzialny za nadzér nad tworzeniem,
wdrazaniem, administracjg i interpretacjg niniejszej Polityki oraz innych standardéw,
zalecen oraz procedur dotyczacych ochrony danych osobowych obowigzujgcych
Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im. Kubusia Puchatka.

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora danych osobowych moze
odbywac sie tylko zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposdb przejrzysty dla osoby, ktdrej
dane dotycza.

5. Dane osobowe sg przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie ich bezpieczenstwo,
w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowaq utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca odpowiednich srodkow
technicznych lub organizacyjnych.
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6. Przetwarzanie danych osobowych moze odbywac sie wytgcznie w obszarach do tego celu
przeznaczonych. Wykaz pomieszczen, w ktorych dopuszczalne jest przetwarzanie danych
osobowych, stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Polityki.

7. Przetwarzania danych osobowych moze dokonywaé wytacznie osoba posiadajgca
upowaznienie do ich przetwarzania, tj. osoba, ktéra znajduje sie w ,Ewidencji osdb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych”, stanowigcej Zatacznik nr 4
do niniejszej Polityki, prowadzonej przez Administratora danych osobowych.

8. Wszystkie osoby przetwarzajgce dane osobowe z upowaznienia Administratora
obowigzuje zasada czystego biurka, ktéra stanowi zatgcznik nr 5 do Polityki, zabraniajaca
pozostawiania jakichkolwiek dokumentéw z danymi osobowymi podczas nieobecnosci
pracownika przy stanowisku pracy. Niedozwolone jest pozostawianie dokumentacji
papierowe] z danymi osobowymi na stanowisku pracy po jej zakonczeniu, gdyz nalezy
uniemozliwi¢ zapoznanie sie z danymi osobowymi osobom nieuprawnionym.

9. W przypadku opuszczenia stanowiska pracy osoba przetwarzajgca dane osobowe
powinna wylogowac sie z systemu lub zablokowaé dostep do pulpitu stacji roboczej,
z ktérej korzysta przy przetwarzaniu danych osobowych. Ponadto w razie opuszczenia
stanowiska pracy lub zakoniczenia pracy z systemem informatycznym nalezy zamykac pliki
zawierajgce dane osobowe. Uniemozliwi to dostep do danych osobowych osobie
nieupowaznionej.

10. Rozmowy przeprowadzane pomiedzy personelem, a rodzicami dobywajg sie jedynie
W wyznaczonym pomieszczeniu, ktéry zapewnia petng dyskrecje przeprowadzonej
rozmowy.

ROZDZIAL IV
Zarzadzanie bezpieczenstwem danych osobowych

Utrzymanie bezpieczenistwa danych osobowych przetwarzanych przez Gminne Przedszkole
Publiczne nr 3 im. Kubusia Puchatka w Woli rozumiane jest jako zapewnienie ich poufnosci,
integralnosci i dostepnosci na odpowiednim poziomie. Miarg bezpieczenstwa jest wielkosé
ryzyka zwigzanego 1z zasobem stanowigcym przedmiot wymagan bezpieczenstwa,
stosowanych do:

e danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym,
e danych osobowych przetwarzanych w systemie papierowym,
e wszystkich informacji dotyczacych danych pracownikéw, w tym danych osobowych
personelu i tres¢ zawieranych uméw o prace,
e wszystkich informacji dotyczgcych danych dzieci i ich rodzicéw,
o Informacji dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
nazw kont i haset w systemach przetwarzania danych osobowych,
e rejestru oséb dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych,
e zbioréw danych i innych dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.
Za bezpieczenstwo danych osobowych odpowiada administrator danych osobowych. Wdraza
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie danych odbywato sie
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zgodnie z prawem. Srodki stosowane w tym celu w razie potrzeby podlegaja okresowej
kontroli i mogg by¢ uzupetniane.
Stosuje sie nastepujgce zabezpieczenia danych osobowych:

1. Zabezpieczenia fizyczne:

e odrebne pomieszczenia zamykane na klucz,

e szafy zamykane na klucz.

e do otwierania i zamykania drzwi zewnetrznych uprawnieni sg dyrektor oraz
upowaznione przez niego osoby. Zasady okreslone zostaty w polityce kluczy bedacej
zatgcznikiem nr 6 do Polityki.

2. Zabezpieczenie procesOw przetwarzania danych w dokumentacji papierowe;j:

e przetwarzanie danych osobowych nastepuje w wyznaczonych pomieszczeniach,

e przetwarzanie danych osobowych nastepuje przez osoby do tego upowaznione.

3. Zabezpieczenia komputera poprzez stosowanie haset i zamykanie go w pomieszczeniu
zamykanym na klucz.

4. Przed przystgpieniem do realizacji zadan zwigzanych z przetwarzaniem danych

osobowych, pracownik powinien sprawdzi¢, czy posiadane przez niego dane byty nalezycie
zabezpieczone oraz czy zabezpieczenia te nie byly naruszone.

5. W trakcie przetwarzania danych osobowych, pracownik powinien dba¢ o nalezyte ich
zabezpieczenie przed mozliwoscia wgladu, badz zmiany przez osoby do tego celu
nieupowaznione.

6. Po zakonczeniu przetwarzania danych pracownik powinien nalezycie zabezpieczyé¢ dane
osobowe przed mozliwoscig dostepu do nich oséb nieupowaznionych.

ROZDZIAL V
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Przetwarzanie powierzonych danych moze by¢ realizowane wytacznie przez podmioty,
ktore gwarantujg odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne dajgce mozliwosc
spetnienia wymogow RODO, w tym w szczegdlnosci skutecznie chronito prawa oséb, ktére
dane dotycza.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych odbywa sie na podstawie pisemnej umowy
lub porozumienia, ktére wyraznie okreslajg charakter i cel przetwarzania, podmiot i czas
trwania przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktére dane dotycza
oraz obowigzki i prawa administratora i podmiotu przetwarzajgcego. Wzér umowy
powierzenia danych stanowi zatgcznik nr 7.

3. Dokumentacja, na podstawie ktorej nastepuje powierzenie danych osobowych musi mieé
forme pisemna.

4. Kazdorazowe dokonanie powierzenia danych osobowych musi zostaé obligatoryjnie
odnotowane w rejestrze czynnosci przetwarzania danych osobowych.
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5. Dokumentacja, na podstawie ktdrej nastepuje powierzenie danych musi gwarantowaé
Administratorowi realizacje zadan wynikajacych z zapiséw art. 28 RODO, w tym
w szczegolnosci:

1) mozliwos¢ egzekwowania wskazanych w dokumentacji obowigzkéw podmiotu
przetwarzajacego,

2) mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji umowy powierzenia,

3) mozliwos¢ weryfikacji czy powierzone dane nie zostaty przekazane innemu
podmiotowi przez przetwarzajgcego bez zgody (,,podpowierzenie danych”).

ROZDZIAL VI
Udzielenie informacji na temat przetwarzania danych osobowych

Kazda osoba fizyczna, ma prawo zwrdcic¢ sie z wnioskiem do administratora o udzielenie
informacji, czy przetwarzane sg jej dane osobowe. Jezeli ma to miejsce, osoba ta jest takze
uprawniona do uzyskania dostepu do tych danych oraz nastepujacych informacji:
1) cele przetwarzania;
2) kategorie przetwarzanych danych osobowych;
3) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow;
4) planowany okres przechowywania danych osobowych lub kryteria ustalania tego okresu;
5) o prawie do zgdania sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;
6) o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;
7) jezeli dane osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg — wszelkie
dostepne informacje o ich zrédle;
8) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym
mowa wart. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz o zasadach ich podejmowania, znaczeniu
i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania.
Jezeli dane osobowe s3 przekazywane do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowej, osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zosta¢ poinformowana o
odpowiednich zabezpieczeniach. Administrator dostarcza osobie, ktérej dane dotyczg, kopie
danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu. .Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, zwraca
sie
o kopie drogg elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela sie powszechnie
stosowang drogg elektroniczng. Prawo do uzyskania kopii, nie moze niekorzystnie wptywaé
na prawa i wolnosci innych. Sprawy zwigzane z udzielaniem informacji w tym zakresie
prowadzi IOD, udzielajgc informacji o zawartosci zbioru danych na piSmie zgodnie ze wzorem
w zatgczniku nr 8.
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ROZDZIAL VII
Udostepnianie danych osobowych

1. Dostep do danych osobowych i ich przetwarzanie bez odrebnego upowaznienia
Administratora Danych osobowych moze mie¢ miejsce wytacznie w przypadku dziatan
0s6b i podmiotéw uprawnionych na mocy odpowiednich przepisdw prawa do dostepu
i przetwarzania danych okreslonej kategorii.

2. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane :

1) podmiotom i organom publicznym dziatajgcym w granicach przyznanym im
uprawnien, po okazaniu dokumentéw potwierdzajgcych te uprawnienia,

2) stronom postepowan administracyjnych prowadzonych w przedszkolu, na zasadach
okreslonych w kodeksie postepowania administracyjnego lub odrebnych przepiséw.

3. Administrator odmawia udostepnienia danych osobowych jezeli spowodowatoby to
naruszenie przepisow prawa.

4. Podmioty lub kategorie podmiotdéw, ktérym udostepnia sie dane osobowe muszg zostac
obligatoryjnie wskazane w rejestrze czynnos$ci przetwarzania danych osobowych.

ROZDZIAL Vil
Archiwizowanie informacji zawierajacych dane osobowe

Archiwizacja informacji zawierajgcych dane osobowe odbywa sie w formie elektroniczne;j
oraz papierowej. Nos$niki danych przechowywane sg w wydzielonym pomieszczeniu

tj. kancelaria dyrektora, w ktorym przechowywane sg dokumenty zabezpieczone przed
dostepem osdb nieupowaznionych.

ROZDZIAL IX
Szkolenia w zakresie ochrony danych osobowych

Za przeprowadzenie szkolenia odpowiada Administrator.

Zakres szkolenia powinien obejmowac zaznajomienie uzytkownika z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych oraz politykg bezpieczenstwa przetwarzania danych,
instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym (zatgcznik nr 9) stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych oraz instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych (zatgcznik nr 10), ktére obowigzujg w Gminnym Przedszkolu Publicznym nr 3 im.
Kubusia Puchatka.

Administrator uwzglednia nastepujacy plan szkolenia:
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1. szkoli sie kazdg osobe, ktéra ma zosta¢ upowazniona do przetwarzania danych
osobowych,

2. szkolenia wewnetrzne osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
przeprowadzane sg w przypadku kazdej zmiany zasad lub procedur ochrony danych
osobowych,

3. przeprowadza sie spotkania informacyjne dla o0séb innych niz upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, jesli petnione funkcje wigzg sie z zabezpieczeniem
danych osobowych.

Tematyka szkolert obejmuje:

1. przepisy i procedury dotyczgce ochrony danych osobowych, sporzadzania
i przechowywania kopii, niszczenia wydrukéw i zapiséw na nosnikach,

2. sposoby ochrony danych przed osobami postronnymi procedury udostepniania
danych osobom, ktérych one dotyczg,

3. obowigzki oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych i innych,
odpowiedzialnos¢ za naruszenie obowigzkdw z zakresu ochrony danych osobowych,

5. zasady i procedury w polityce bezpieczenstwa.

ROZDZIAL X
Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Administrator Danych Osobowych nie bedzie przekazywat Danych osobowych do panstwa
trzeciego, poza sytuacjami w ktérych nastepuje to na wniosek osoby, ktérej dane dotyczg lub
wynika to z przepiséw prawa.

ROZDZIAL XI
Postanowienia koncowe

1. Za niedopetnienie obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszego dokumenty Uzytkownik ponosi
odpowiedzialno$¢ odpowiednio na podstawie Kodeksu pracy, przepisow o ochronie

danych osobowych, Kodeksu karnego lub innych przepiséw prawa.

2. W celu wdrozenia w zycie postanowien Polityki Bezpieczenstwa stuzgcym do

przetwarzania danych osobowych dokument ten bedzie udostepniony wszystkim

Pracownikom w formie papierowej w siedzibie Gminnego Przedszkola Publicznego nr 3

im. Kubusia Puchatka
w Woli.

3. Po zakonczeniu etapu szkolenia o ochronie danych osobowych, Uzytkownik podpisuje
stosowne oswiadczenie, iz zapoznat sie z trescig dokumentu oraz zobowigzuje sie
przestrzega¢ zasad Polityki bezpieczenstwa dotyczgcej ochrony przetwarzania danych
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osobowych w Przedszkolu. Powyzsza zasada obejmuje wszystkich nowych upowaznionych
pracownikéw do przetwarzania danych osobowych.
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